BULETIN INFORMATIV

Denumire: PRIMARIA ORASULUI SANTANA
Sediul: SANTANA, str. MUNCII Nr. 120 A
Telefon: 0357/100074

Fax: 0357/100075

E-mail: contact@primariasantana.ro

Site: www.primariasantana.ro

Programul cu publicul

Luni, marti, miercuri, joi: 07:45 - 16:15
Vineri: 07:45 — 14:00

Serviciul taxe si impozite

Luni, marti: 07:45 - 16:15

Miercuri: 07:45 - 18:00

Joi: 07:45 - 16:15

Vineri: 07:45 — 14:00

Stare civila

Luni — Vineri : 08:00 — 12:00
Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
Luni — Vineri : 08:30 — 12:30
Program Legea 544/2001

Joi: 16:15 - 17:15



Programul de audiente
Primar Tomuta Daniel Sorin — Miercuri ora 14:00

Viceprimar Musca loan Dinorel — Joi ora 14:00

Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiériei Orasului Sintana
si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public.

Conducerea Primariei Orasului Sintana

Domnul TOMUTA DANIEL SORIN - Primar

Domnul MUSCA TOAN DINOREL - Viceprimar

Doamna BRINDAS LAVINIA - Secretarul General al Orasului
Persoana responsabili cu difuzarea informatiilor de interes publie

Legea 544/2001 — Semidrean Adriana

Lista documentelor de interes public

» Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primériei si
Consiliul Local al oragului Santana:

» Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente ale autoritétii publice locale;

*» Coordonatele de contact ale institutiei (denumire, adresa postala, nr. de telefon,
de fax, adresa de e-mail gi adresa paginii de Internet);

* Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii, precum si numele
persoanei/compartimentului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes
public;

* Sursele financiare, bugetul, bilantul contabil;
* Programele si strategiile proprii;
* Rapoarte anuale de evaluare a aplicérii Legii nr. 544/2001 si Legii nr. 52/2003;

* Proiectele de acte normative supuse dezbaterii publice;



* Lista cuprinzadnd documentele de interes public;

» Lista cuprinzand categoriile de documente produse gi/ sau gestionate, potrivit
legii;
» Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia

in care persoana se considerd vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile
de interes public solicitate;

* Declaratii de avere si de interese;

» Informatii privind organizarea concursurilor de selectie a candidatilor In vederea
angajdrii si conditiile necesare pentru ocuparea posturilor;

Lista documente produse si/sau gestionate de structurile proprii de
activitate

- Hotérarile Consiliului Local al oragului Santana
- Dispozitiile emise de primarul orasului Santana

- Componenta nominald a Consiliului local al orasului Santana, inclusiv apartenenta
politica, comisiile de specialitate, regulamentul de functionare al consiliului local

- Rapoartele anuale de activitate intocmite de consilierii locali

- Informari intocmite de primarul oragului Santana privind starea economico-sociald
a oragului Séantana, rapoartele anuale de activitate economico-sociald precum si
informéri asupra modului de aducere la indeplinire a hotérarilor Consiliului local

- Documentele privind repartizarea spatiilor cu destinatia de locuinta, precum si cu
privire la inchirierea ori concesionarea spatiilor cu altd destinatie decat cea de

locuintd

- Planul urbanistic general, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice zonale,
planurile urbanistice de detaliu, planurile de situatie

- Documentatiile cu caracter tehnic, documentatiile de urbanism si amenajarea
teritoriului, precum si celelalte reglementari urbanistice care au stat la baza
autorizatiilor de construire/ desfintare ( se consultd exclusiv la sediul Primdériei,
numai de cei care pot face dovada ca sunt direct interesati sau potential afectati de
prevederile acestora)



- Lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/ desfintare eliberate

- Situatia statistica privind activitatea de stare civila : numarul nasterilor, cisitoriilor,
deceselor si alte

- Evidenta persoanei: carte de identificare

- Evidenta dosarelor de : tuteld, curateld, asistenta bolnavilor, asistenta sociald a
persoanei vérstnice in vederea incheierii unui act juridic de instrdinare n scopul

- Lista beneficiarilor venitului minim garantat. Activitdtile si locurile in care se
presteazd munca in folosul comunitatii, prezenta lunara la muncé a beneficiarilor
ajutorului social

- Lista de achizitii publice servicii si lucréri
- Dosarul achizitiilor publice, inclusiv contractele de achizitii de bunuri si servicii
- Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante

- Nivelul impozitelor si taxelor locale stabilite conform hotérarilor consiliului local,
modul de calcul al acestora, facilitatile fiscale de care beneficiazid anumite categorii
de cetiteni, informatii care privesc aplicarea Legii nr. 571/2003, modificatd si
completatd, privind Codul Fiscal

- Lista certificatelor de producitor eliberate

- Informatii privind activitatea cultural — sportiva desfdsurata pe teritoriul orasului
- Informatii despre programele cu finantare externa.

- Registrele agricole

- Actele care au stat la baza constituirii sau reconstituirii dreptului de proprietate

- Note, documente elaborate si expediate (corespondenta)

- Registre de intrare-iegire documente

- Rapoarte

- Proiecte de acte normative

- Petitii si rdspunsuri la petitii

- Adrese cétre alte institutii



- Puncte de vedere, avize

- Transcrieri ale stenogramelor dezbaterilor sedintelor Consiliului Local
- Fige ale posturilor

- Condici de prezenta

- Procese verbale de predare-primire

- Documente financiar-contabile potrivit legislatiei in vigoare

- Proiectul anual de buget al orasului Santana

- Bugetul anual aprobat al oragului Santana pe surse de finantare, pe structura
clasificatiei bugetare gi programe

- Bilantul contabil (executia bugetara anuald) si anexele aferente
- Programul de investitii publice locale

- Situatii privind actualizarea inventarelor bunurilor

- Fige de inventar

- Proces verbal de scoatere din functiune

- Raport privind activitatea de control financiar preventiv
- Referate de necesitate

- Ordine de deplasare

- Dosare profesionale ale angajatilor

- Dosare de pensionare

- Adeverinte

- Acte administrative cu caracter individual

- Documente de arhiva



Lista informatiilor de interes public

Conform prevederilor art. 5 alin (1) din Legea 544/ 2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public fiecare autoritate sau institutie publica are obligatia sa
comunice din oficiu urmétoarele informatii de interes public:

a) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea autorititii sau
institutiei publice;

b) Structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritétii sau institutiei publice;

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea autorititii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) Coordonatele de contact ale autorititii sau institutiei publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de
Internet;

e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
f) Strategiile si programele proprii;
g) Lista cuprinzand documentele de interes public;

h) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit
legii;
1) Modalitétile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia

In care persoana se considera vitdmata in privinta dreptului de acces la informatiile
de interes public solicitate.

MODALITATILE DE CONTESTARE

Conform art. 32 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public

“In cazul in care o persoana considerd ci dreptul privind accesul la informatiile de
interes public a fost incélcat, acesta se poate adresa cu reclamatie administrativa
conducatorului autoritétii sau institutiei publice creia i-a fost solicitatd informatia ”
Art. 33 din acelasi act normativ prevede ca:

“Persoana care se considerd vitimatd in drepturile sale poate depune reclamatia
administrativd prevazuti la art. 32 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta



a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul autoritatii sau institutiei publice
pentru aplicarea Legii nr.544/2001 si ale prezentelor norme metodologice”

La art. 34 se pervede ca:

“In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul la aceasta se
transmite solicitantului care se considera lezat in termen de 15 zile de la depunerea
reclamatiei administrative. Acest raspuns va contine informatiile de interes public
solicitate initial si, de asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare aplicate in
cazul functionarului vinovat, in conditiile legii.”

Conform art. 36 alin. 1:

“Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se
considera in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face plangere
la sectia de contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de la
expirarea termenelor prevazute la art. 7 din Legea nr. 544/2001.”

(Art. 7 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public:
“(1) Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa raspunda in scris la solicitarea
informatiilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de
zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii. In cazul in care durata necesara
pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va
fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in
scris despre acest fapt in termen de 10 zile.

(2) Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in
termen de 5 zile de la primirea petitiilor” )

Legea 544/2001

Art.6

(3) Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele
elemente:

a) autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;

b) informatia solicitata, astfel incdt sd permitd autorititii sau institutiei publice
identificarea informatiei de interes public;

¢) numele, prenumele gi semnatura solicitantului, precum gi adresa la care se solicita
primirea raspunsului.



Acte normative- care reglementeazi organizarea si functionarea
Primdriei Orasului Santana

ORDONANTA DE URGENTA Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 - privind Codul administrativ

ORDIN Nr. 1058/2019 din 11 februarie 2019 - privind aprobarea continutului-cadru al statutului
asociatiei de proprietari si al regulamentului condominiului Publicat 22 Iunie 2020

LEGE Nr. 196/2018 din 20 iulie 2018 - Legea privind infiintarea, organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor Publicat 22 Tunie 2020

LEGE Nr. 554/2004 din 2 decembrie 2004 - Legea contenciosului administrative Publicat 22 Junie
2020

LEGE Nr. 51/2006 din 8 martie 2006 *** Republicati - Legea serviciilor comunitare de utilitati
publice Publicat 22 Iunie 2020

LEGE Nr. 273/2006 din 29 iunie 2006 - privind finantele publice locale Publicat 22 Iunie 2020

LEGE Nr. 52 din 21 ijanuarie 2003 *** Republicatd - privind transparenta decizionald in
administratia publicd Publicat 22 Tunie 2020

LEGE Nr. 544 din 12 octombrie 2001 - privind liberul acces la informatiile de interes public
Publicat 22 Tunie 2020

LEGE Nr. 50/1991 din 29 iulie 1991 *** Republicati - privind autorizarea executdrii lucrérilor de
constructii Publicat 22 Tunie 2020

ORDONANTA DE URGENTA Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 - privind Codul administrativ
Publicat 22 Tunie 2020



